
 

L’association CENTRE SOCIAL ET CULTUREL LAVIEU centre-ville, recrute 

un(e)animateur(trice) chargé(e) d’accueil. CDI à TEMPS PLEIN

Par délégation du Conseil d’Administration, sous l’autorité du directeur, véritable clef de voûte, ce 

poste assure la liaison entre l’intérieur et l’extérieur. Premier contact avec le Centre Social, il 

devient souvent l’image que l’on garde de cette structure et de son projet. Il est au cœur du projet 

social et doit faire vivre concrètement les notions de convivialité, de mixité, de respect des individus 

et des groupes. Lieu d’écoute, il doit permettre de faire remonter au CA, les problématiques du 

territoire et les aspirations des habitants. 

Missions  

 Accueillir, renseigner et informer le public sur toutes les activités du centre 

 social. 

 Inscription des adhérents aux activités du centre social. 

 Effectuer certaines tâches administratives de base. 

 Animer et organiser le hall d’accueil et d’information. 

 Actualiser l’affichage, les informations mises à la disposition du public 

 Participer à l’animation globale du centre social  
 

Compétences et savoir être 

 

 Disponibilité vis-à-vis de l’extérieur, que ce soit en terme de contact ou 

 d’échanges téléphoniques. 

 Connaissances bureautiques + logiciel NOE et AIGA souhaitées  

 Être à l’écoute de TOUS les publics et accueillant(e). 

 Être dynamique et flexible. 

 Être dans une démarche de réflexion partagée et avoir des capacités à 

 travailler en équipe. 

 Notion importante de confidentialité et de secret professionnel à conjuguer 

 avec la nécessité de transmettre les informations au directeur. 

 



Qualifications : 

BAC général ou BAC PRO secrétariat/métiers de l’animation et de l’accueil ou assimilé. 

Expériences souhaitées et connaissances du milieu associatif dans le domaine de 

l’Education Populaire. 

Rémunération : référencée à la grille de classification ALISFA  

  

Dépôt ou envoi des candidatures avant le 15/09/2024 – Poste à pourvoir au 11/10/2024 

A l’attention du Président de 

CENTRE SOCIAL ET CULTUREL LAVIEU 

1 place Baudelaire 

42400 SAINT CHAMOND 

contact@csc-lavieu.fr 

 

mailto:m.bendjeddou@espace-berthaudiere.fr

